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คู่มือการใช้งานผู้ดูแลระบบระดับจังหวัด 
โปรแกรมบันทึกและประมวลผลข้อมูล จปฐ. และข้อมูล กชช. 2ค 

การเข้าสู่ระบบ 

1. เปิด Web Browser พิมพ์ http://bmnadmin.cdd.go.th จะได้หน้าจอดังนี้  
Username : เลขประจ าตัวประชาชนที่สมัครในสิทธิ์ผู้ตรวจสอบระดับจังหวัด 
Password : ใส่รหัสผ่านของผู้ใช้ 
แล้วกด Login จะพบหน้าจอ เข้าสู่ระบบการท างานส าเร็จ ให้ตอบ ตกลง 

 

 

 

 

 

2. จะพบหน้าจอจัดการผู้ใช้ 
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การแก้ไข/เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ใช้ 

 
 
 
 
 
 
รายช่ือผู้ใช้ 
1. กดที่เมนูด้านซ้าย จัดการผู้ใช้ เลือก รายช่ือผูใ้ช้ ให้ค้นหาโดยใช้ ชื่อ หรือ นามสกุล 

หรือ รหัสประจ าตัวประชาชน ที่ช่อง ค้นหา เมื่อค้นหาพบรายชื่อผู้ใช้ที่ต้องการแก้ไข 
ให้กด แก้ไข หรือต้องการลบให้กด ลบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ :  
เมนูจัดการผู้ใช้ 
รายช่ือผู้ใช้ : การแก้ไข/เปล่ียนแปลงข้อมูลผู้ใช้งาน 
เพิ่มผู้ใช้ : การลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
อนุมัติผู้ใช้ : การอนุมัติ/ไม่อนุมัติ ผู้ใช้งาน 

ช่องค้นหา 
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a.  แก้ไข จะพบหน้าจอเหมือนการลงทะเบียนผู้ใช้ ให้แก้ไข ในส่วนที่ต้องการ 
เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว กด            ที่อยู่ด้านล่างขวามือของระบบ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เมื่อกด              จะพบหน้าจอดังภาพ ให้กด ตกลง 

 

 

 

 
b. การลบ ผู้ดูแลระบบระดับจังหวัดต้องมั่นใจว่าผู้ใช้นั้นลบได้และไม่มีผลกระทบ

ต่อข้อมูลในสิทธิ์ผู้บันทึกนั้น (! ! การลบผู้บันทึกต้องมั่นใจว่าผู้บันทึกคนนั้นไม่ใช้แล้ว
จริง เพราะหากลบแล้วจะมีผลกระทบต่อข้อมูลที่บันทึกไปจะไม่สามารถ ย้ายสิทธิ์หรือ
ซิงค์ข้อมูลให้ผู้บันทึกคนอื่นได้) แต่ถ้าเป็นสิทธิ์ผู้ตรวจสอบข้อมูล ผู้ดูรายงาน ลบได้ไม่มี
ผลต่อข้อมูล 

 

 

 
 
 

 

หมายเหตุ : จังหวัดมีสิทธิ์ในการแก้ไข ผู้บันทึก ผู้ตรวจสอบข้อมูล และผู้ดูรายงาน เฉพาะในจังหวัด
ตนเองเท่านั้น ส่วนระดับผู้ดูแลระบบและผู้ดูรายงานระดับประเทศต้องแจ้งกรมฯ เท่านั้น 
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เพ่ิมผู้ใช้ 
1. เมื่อกด เพ่ิมผู้ใช้ จากเมนู ด้านซ้าย จะพบหน้าจอ (เหมือนการลงทะเบียนผู้ใช้)  

 

 

 

 
2. เลือกหน้าที่ของผู้ใช้ที่ต้องการลงทะเบียน แล้วจะพบหน้าจอ 

 

 

3. เลือกพื้นที่รับผิดชอบของตนเอง 
a. หากเลือก ผู้บันทึก จะต้องเลือกจนถึงระดับต าบลที่ตนเองรับผิดชอบ 
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b. หากเลือก ผู้ตรวจสอบข้อมูล สามารถเลือกระดับจังหวัด หรือ อ าเภอ หรือ ต าบล 
อย่างใดอย่างหนึ่ง 
 

 

c. หากเลือก ผู้ดูรายงาน สามารถเลือกระดับจังหวัด หรือ อ าเภอ หรือ ต าบล อย่าง
ใดอย่างหนึ่ง 
 

 

d. ผู้ใช้สามารถรับผิดชอบพื้นที่ได้มากกว่า 1 พื้นที่ ในจังหวัดที่ตนมีสิทธิ์ หากผู้ใช้
ต้องการเพิ่มพ้ืนที่รับผิดชอบแห่งที่สอง ให้กดปุ่ม  หรือ  
ขึ้นอยู่กับพื้นที่ที่เลือกแห่งแรก 
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4. เลือกพื้นรับผิดชอบแล้ว หน้าจอจะให้ใส่ข้อมูลส่วนตัว 
 ค าน าหน้าชื่อ 
 ยศ หรือ ต าแหน่ง (หากมี) 
 ชื่อ 
 นามสกุล 
 วัน-เดือน-ปี เกิด 
 เบอร์โทรศัพท์มือถือ 
 เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก ระบบจะใช้เลขนี้เป็นชื่อบัญชีผู้ใช้ 
 อีเมล์ 
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5. ส่วนต่อไป ต้องกรอกข้อมูลที่ใช้ในการเข้าระบบ 
 ชื่อผู้ใช้ ไม่ต้องกรอกเอง ระบบจะใช้เลขประจ าตัวประชาชนเป็นรหัสผู้ใช้ 
 รหัสผ่าน ต้องมีความยาวอย่างน้อย 6 ตัวอักษร 
 ยืนยันรหัสผ่าน ต้องพิมพ์ให้เหมือนรหัสผ่าน เพื่อป้องกันการพิมพ์ผิด 
 ค าถามลับ ในกรณีที่ผู้ใช้ลืมรหัสผ่าน ระบบจะให้ผู้ใช้ตอบค าถามลับ เพ่ือยืนยัน

ตัวตนของผู้ใช้ 
 ค าตอบของค าถามลับ 

 

 

6. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  เพ่ือท าการส่งค าขอลงทะเบียนเพ่ือ
ตรวจสอบและรอการอนุมัติ 
 

 

หมายเหตุ หากเกิดข้อผิดพลาดในการส่งค าขอลงทะเบียน ระบบจะแจ้งข้อผิดพลาดในหน้าจอ หาก
เป็นกรณีการกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลและลงทะเบียนผู้ใช้อีกครั้งได้ หากเป็น
ข้อผิดพลาดในระบบ ให้ติดต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบ 
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อนุมัติผู้ใช้ 
1. เมื่อกดเลือก อนุมัติผู้ใช้ ที่เมนูด้านซ้ายมือ จะพบหน้าจอ ใหค้้นหาข้อมูลของผู้ใช้ที่

ต้องการอนุมัต ิในช่องค้นหา แล้วกด ค้นหา จะพบชื่อผู้ใช้ที่ต้องการ การอนุมัติ  
หมายเหตุ - การอนุมัติ สามารถอนุมัติได้ครั้งละหลายคน โดยการคลิก ตรง  ท้ังหมด ท่ีอยู่
ในแถบหัวข้อ ด้านหน้าล าดับท่ี ของผู้ท่ีต้องการอนุมัติ แล้วกดปุ่ม อนุมัติทั้งหมด 
            - ส่วนการ กดปุ่ม อนุมัติ ด้านหลัง สามารถกดได้ทีละคน และทีละครั้ง โดยไม่ต้อง 
คลิกตรง  ท้ังหมด  ก็ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

a. เมื่อกด อนุมัติ หรือกด ไม่อนุมัติ จะพบหน้าจอ ให้กด ตกลง เพ่ือ
ท าการอนุมัติ หรือไม่อนุมัติ  

 
 
 

 

 

 

 


